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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO 1i
SERVICOS

Art. 17 - O presente rogolamenle aplica-se as compras e contraiago de servigos pela
ASSOCIACAO ASSISTENCIAL, EDUCACIONAL E CULTURAL VINDE A MIM -
ASBREVIM, especialmenie para aguelas realizedes com Recursos Pablices reeobidos por forga
de [nstrumentos de Terma de Fomento on Termo de Colaboraciio.

Parigrafo Primcire - As compras serfio centralizadas na Arca Adminisiralivo/Financoita,
- subordinado & Direloria.

Art, 27 - Para fins do presente regulemento, cotsidera-se compra loda aqusigho remmumetada de
materiais de consuno, prestagiio de servicos & bens penmanenies para fornecimento de uvma 56
vez, comt & finalidade de suprir 8 ASSOCIACAQ ASSISTENCIAL, EDUCACIONAL &
CULTURAL VINDE A MIM — ASSEVIN, com o8 malerins necéssivios a0 desenvolvimento
de suas atividades.

Art. 3% - O procedimento dc compras compresnde o cumprimento’ das clapas a soguir
aspectficadas;

I. Requisiedo de compras;

18 Selecdo de Tormecedores;

I, Solicitagio de orcamatios;
V. Apuragio da melhor oferda

V. Epigsdo do pedido de compra.

Art. 4° - O procdimento de compras terd inieio com o reesbimento da requisicio de compra,

precedida de verificagiio pelo vequisitante de corresponder ao itom previsto no orgamento & que
se referir e que deverd conter as segnintes inlormasies:

[. Cuantidade a sor adquirida;
Ii. Regime de compra: rotina ou nrpents;
HS Infurmagdes especials sobre a compra,

Att, 3% - Considera-se de urglincia & aguisiglo de material ou bem, cam imediata nocessidade de
utilizagiio ou no aiendimento que possa gerar prejulizo ou comprometer 4 scguranca Jde pessoas,
obras, sorvigos e equipamentos.

§ 17 - O setor reguisiiante deverd justificar a necessidads do adquivir o material ou bem em |

regime de urgéngcia,
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roting, caso conclua ndo cstar caracterizada a situagdio de urgéncia, devend ar a
vequisitante dessa decisfo,
Art, 67 - (3 Sefor Administrativo/Tinanceira deverd selecionar criferiosmente oz lores
que participardo da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
arantia de manvlengdio, reposicio de pegas, assisténcia donica ¢ aslendimento de urgéncia,
quando for o caso. .
Paragrafo dnico - Para fins do disposto no "caput" deste ar'tigﬂ, cunsidera-se mogor custo agoels
que resulte da verificagiio e comparacio do somatdrio de fatores vtilizados para delerminar o
menor preco avalindo, gue além de termos monetirios, encerram un peso relative para a
avaliagio das propostas onvolvendo, entre outros, 08 soguintes aspectos: :
L. Custos de transportes segura até o focat da entrega;
IL Formma de pagamento;
11 Prazo de entrega,
Y. Fogilidade de entrega nas unidades;
V. Agitidade na enivega nas unidades;
Y1 Credibilidade mercadoidgica du empresa propuotiente,

VI Dispenibilidade de servigos;

YL Quantidade ¢ goalidade do produte;
X. - Assisténcia téonica,

X. Garantiz dos produtos,

At 70 - O processo de selegdo compreenderd a colacio eotre o8 farnccedorss que deverd
ser feita da seguinie forma:

i Compras com valor estimado acimz de até RS 1.000,00 (um mil reais} - minimo de
63 (tees) cotagBes de diferentes fornecedorcs, obtidas por meio de pesguisa de
mercado ou e-mail;

§ 1° - Parn as compras realizadas om regime de wrgéncia serfio feitas colagdes, por meio de
telefone on e-mail;

Art. 8° - A melhor ofcrta serd apurada considerando-se os critérios contidos no art, 6° ¢ sen
parggrafo Gnico do proschbe Regulamento e sexd apresentada 4 Diretoria da 8C, a quem
competird, exchisivamente, aprovar a realizagfo da compra.

Art. 9" - Apds aprovada & compra, o Setor Admimisteativo/Financeiro informard aos
requisitantes e forngsedores,

-

Art. WY - O Pedido de Compra corresponde zo contrato formal efetuado com o forsecedor.
Aa encerrar ¢ procedimento de compras, deve-se representar ficimente todas as condigd
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gin que foi realizada » negocizgfio. Parggrafo Onico - (0 Pedide de Comy
assinudo pelo Reprosentants Tepgal da OSC ou por ¢le indicado.

Art, I - O reechimento dos bons ¢ materiais serd realizado peda unidade goinpkadpra,
responsivel pela conferéncia dos materisis, consounte as especificagtes conlidas no Pedido
de Compra ¢ ainda polo encaminbamento imedialo da Nota Tiscal ou Documento
Comprobatdrin au Setor Administrativo/Finameeiro da O8C e atestard a nola [iscal do
recebimento dos materiais ou servigos prestadas. Das compras ¢ despesas de pequeno valor:

Art. 12 - Para fins do presente Regulamento, considern-se compra de pequeno valor &
aquisicino de materiais de consume ou outras despesas devidamente justificadas cujo valoy
total ndo ultrapasse o valor de R$ 1,900,060 {hium mil reais).

Art. 13 - As compras ¢ despesas de pequeno valor estio dispensadas do cumprimeito das
etapas delinudas neste Regulamerito.

Arl. 14 - As compras e despesas de pegueno velor serfio de responsabilidade do

Reproseatante legal da OSC, sepuindo as diretrizes pré estabelecidas pela Dirctoria com oz

seguintes dadaos: '

L Toda Nota Fiscal de Compras cu Servigos devera estar em wome da OS50, constar
cndareo cotnpleto, CNEI, estar com data ¢ ano, beim como, constar quantidado,
valor nnitario, valor tots? © som raguras;

1I. Mos servicos de transporte de passeio, solicitar & empresa que guande for enitir a
Nota Fiseal descrova no corpo da Nota o desting do passeiv e a quaniidade de
DRSSAEEIrNS;

ilE. As Notas Fiseais devem scr de acordo com a sua finalidade, ow soja, compra do

mereadovias/produtos deverfio ser omitidas por empresas que possuom Nolas do
Yendns. Para as Contratagdes de Sorvicos devaro ser emitidas Wotas do Prestagio
de Servicos.

Art, 15 - A compra Je maferiais de consumo abaizo do valor de R$1.000.80 (Llum mil
reais} fornecidos com exclusividade por vm Onico fornecedor estd.dispensada das etapas
definidas nos ineisos 11 ¢ T do arl. 3° do presente Regulamento.

§ 1° - A condigho de fornecedor exclusive ser§ atestada  pelo Scior
Administrative/Financelre com base ne referido "saput” deste arfige & aprovada pola
Diretoria da (8.

Art. 16 - Para fins do presente Regunlamoento considora-se servigos, toda atividade destinada

a obtor delerminada  uiilidade de  inferesse da ASSGCIACE.D ASSISTENCIAL, -
EDUCACIONAL E CULTURAL VINDE A MIM - ASSEVIM, por meio de processe de i
terechrizacho, fais comor conserto, instalagfo, montagem, oporagdo, conscrvagdo, reparagio,
adaplasdo, manutengiio, fransports, servigoes ienlcos especializados, ete,
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Art, 17 - Aplicam-se a contratugfio de servigos, no que couber, todas as regs lecidas
nos artiges “Das Compras” do presente Regulamento, com cxcegiio dos 5
profissionais especializades que ficam dispensados da exigéneia estabelecivid
presente Repulamento.

Dos Servigos Técnico-Profissionais Fapecializados:

At |8 - Para fins do preseate Regulamento, consideram-se servigos tonico profissionals
capecializados os trabalhos relativos a:

i Capacitagiio & formacio continuada dos profissionais;
) 1. Area que envolve as atividades de atuagho di ASSOCIACAO ASSISTENCIAL,
EDUCACIONAL E CULTURAL VINDE A MIM - ASSEVIM, como por
exeinplo; palesivantes. '

Art. 19 - A Diretoria deverd sclecionar criteriosumente o prestador de servigos iéenico-
profissionais especializados, gue deverd ser pessoa juridica, considerando a 1donmdadc 1

experiéneia ¢ 4 especializaciio do contratade, dentro da rospecliva drca.

A, 20 - Os casos omissng o duvidosos na inierpretagio do presente Regulamento serfo
resolvidos pola Diretoria, com base nos principios gerais de administragio.

Art. 21 - Os valores estabelecidos no presenic Regulamento serdo revistos e atudhmduh pela
Dirctoris, s¢ ¢ quando necessdrio,
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